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Searching the internet 

1. You have been asked to search the internet to find the date for the Brazil Olympic Games in 2016. 

Write down what would you type in the search bar? (L1/L2)          (1) 

 

 

2. Circle the URL you would choose to click on to get the correct answer for the question above. 
(L1/L2)                        (1) 

 

a. www.google.co.uk 

b. www.olympic.org/rio‐2016‐summer‐olympics 

c. www.wikipedia.co.uk 

d. www.huffingtonpost.co.uk/2014/05/09/london‐2012‐olympics‐rio 

 

 

3. Give one reason why you selected the URL above. (L1/L2)            (1) 

 

 

 

 

 

 

4. State what is wrong with this print 
screen? Identify how you could improve 

the image. (L1/L2)      (2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Spreadsheets 

5. Identify which symbol is used at the start of every formula? (L1/L2)        (1) 
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6. Write a formula below to calculate the 

Income for Irena Koslov? (L1/L2) 

(1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Explain what the SUM function is used for? (L1/L2)             (1) 

 

 

 

 

 

8. Circle which function you would use to calculate the Bonus on the spreadsheet above? (L2)  (1) 

 

a. F4*B14 

b. IF(F4>=£9000,B14,B15) 

c. IF(F4>=£9000,F4*B14,F4*B15) 

d. Type in 7.5% or 2.5% depending on the income 

 

9. Explain how ‘Absolute Referencing’ is used in a formula. Give an example. (L2)      (2) 

 

 

 

 

 

 

10.  Explain how this V Lookup formula works. (L2)              (2) 

 

 

= VLookup (B3, $B$7: $D$14, 2) 
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11. You need to create a graph to show 
the Hair Stylist and their Income. 

Circle the cells you would use? 

(L1/L2)               (2) 

 

 

 

 

12. Identify three examples of formatting the spreadsheet above. (L1/L2)        (3) 

 

 

 

 

 

 

 

13. You have been asked to create a chart/graph to present the Income for each Stylist. Identify which 

type of chart/graph you would use? (L1/L2)               (1) 

 

 

 

 

 

 

14. When creating a chart, name three things you must include to make sure the chart is clear and 

easy to understand. (L1/L2)                    (3) 
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Presenting text and images 

15. Identify as many different formatting 

techniques on the newsletter to the right. 

(L1/L2)          (5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. Identify any additional formatting you would use on the newsletter. Explain why you would use 

this formatting technique. (L2)                  (2) 

 

 

 

 

 

17. Identify the most appropriate software you would use to create the following documents. (L1/L2) 

(4) 

 

Letter –  

 

Presentation –  

 

Flyer –  

 

Newsletter –  

 

18. You are asked to save the newsletter. What name would you give the newsletter? (L1/L2)  (1) 
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19. Circle which tab gives you the option to change the page orientation. (L1/L2)      (1) 

 

 

 

 

 

 

 

20.  You have been asked design the layout of the front slide for a presentation. Sally is going to be 
presenting to a group of college students interested in opening their own salon. You need to draw 

where you will place the following elements. Label each element. (L1/L2)       (7) 

 

Title / Name of presenter / Logo / Date / Image of salon 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

21.  List three elements of the design that you would keep the same throughout of the Power Point. 

(L1/L2)                        (3) 
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Email 

22. You need to send an email to Sally asking her to check the newsletter that you have created and 

attached. Write the email below. Her email address is sally.smith@nathansnews.co.uk (L1/L2) 

                          (4) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

23.  Circle the icon on the print screen above that allows you to attach a copy of the newsletter to the 
email to Sally. (L1/L2)                    (1)

                     

Using ICT 

24. Documents can be changed by others accidentally or on purpose. Give two ways Harvey could stop 
other people making changes to the presentation. (L1/L2)            (2) 
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25. An image found on the internet has been used in Nathan’s newsletter. 
Give two actions Nathan could take before he sends the newsletter to the salons so that he does 
not break the law. (L2)                    (2) 
 

 
 

 
 
 

 

26. Viruses can be a problem when using the internet. Give two ways to minimise the risk of computer 
viruses. (L1/L2)                      (2) 

 

 

 

 

Results 

Section  Score Percentage

Searching the internet  /5  

Spreadsheets  /17  

Presenting text and Images  /23  

Email  /5  

Using ICT  /6  

Total /56 /100
 

Level achieved –  

 

Areas to improve –  

 


